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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADD DE SERGIPE

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos relativos a emissdo e
administrag@o de cartdo de pagamento para utilizagdo do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe, em atendimento ao disposto no art. 75, §4°, da Lei (Federal) n°. 14.133/2021, como
meio de pagamento nas suas aquisicdes de bens e servigos de que tratam os incisos I e II,
do art. 75, da Lei (Federal) n°. 14.133/2021, bem como para pagamento de despesas
relativas aos recursos liberados por suprimento de fundos.
ITEM ESPECIFICACAO VALOR TOTAL
01 Prestacdo de servicos | R$ 0,00
relativos a emissdo ¢
administracdo de cartdo de
pagamento
1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 05 anos, a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado conforme art. 106, da Lei 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A ades3o ao Cartdo de Pagamento, segundo o disposto no §4°, do art. 75, da Lei
14.133/2021, deve ser utilizado como meio preferencial para pagamento das contrata¢des
realizadas com fundamento nos incisos I e II, do art. 75, da Lei 14.133/2021, bem como
para utilizagdo em Suprimento de Fundos.
Nesse Sentido, o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe editou a Resolugdo n°. 362, de
11 de abril de 2024, dispondo no §1° do art. 5°, que o cartdo de pagamento podera ser
utilizado nas contratagdes realizadas com fundamento nos incisos I e II, do art. 75, da Lei
14.133/2021, bem como na contratacdo direta de que trata o art. 74. Ademais, a adogdo do
cartdo de pagamento justifica-se ainda pelo seguinte:

2.1. Unificagdo em uma conta bancaria de todos os recursos destinados aos supridos;

2.2.Pagamento de forma mais célere nas contratagdes de bens e servicos de que tratam os
incisos I e II, do art. 75, da Lei 14.133/2021;

2.3.Maior transparéncia, uma vez que os gastos de que tratam o item anterior serdo
disponibilizados no Portal Nacional de Contratagdes Piublicas-PNCP;

2.4.Facilidade de utilizagdo do cartdo em localidades onde nao tem agéncia bancaria;

2.5. Agilidade e possibilidade das operacdes para saque, em localidades diversas ao domicilio
do suprido;

2.6. Possibilidade de transferéncia financeira entre agéncias do Banco do Brasil sem 6nus;

2.7.Maior presteza nas operagdes de substitui¢do ou nova concessao de supridos por ndo se ter
mais que abrir uma conta bancaria em uma agéncia especifica, e sim somente o
cancelamento ou emissoes de cartdes;

2.8.Ganho de qualidade de controle dos gastos, devido ao cartdo gerar uma fatura dos
dispéndios;

2.9. Maior aceita¢do de pagamentos realizados por cartdo ao invés de cheque;

2.10. A adogdo deste sistema ird agilizar, ampliar ¢ modernizar as concessdes de Suprimento
de Fundos e indiretamente os servigos do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.

2.11. O objeto ndo gerara custos para o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.
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DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.A presente Contratagdo contempla a prestacdo de servigos relativos a emissdo e
administragdo de cartdo de pagamento para utilizagdo do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe como meio de pagamento nas suas aquisi¢oes de bens e servigos, através de
recursos liberados por Suprimento de Fundos.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.0 fornecedor devera priorizar a utilizagdo, quando disponiveis no mercado, de materiais
que sejam biodegraddveis, bem como priorizar o emprego de tecnologias e matérias-primas
sustentaveis para execucdo e operacdo do objeto, que possuam reduzido gasto de energia e
de recursos naturais.

4.2. A utilizacdo de materiais nao reutilizaveis envolve gasto de energia ¢ de matérias primas.
Em muitos casos, a fabricagdo gera subprodutos nocivos e polui¢do, além de que, o seu
descarte irregular provoca graves impactos negativos no meio ambiente.

4.3.Para a presente contratacao, busca-se reduzir os custos operacionais associados a processos
manuais de solicitacdo, aprovacdo e pagamento de adiantamentos. Dessa forma, a
operacionalizagdo de créditos em cartdes reduz a necessidade de utilizagdo de processos
por vias manuais, que envolveria a produgdo de papéis e outros materiais de expediente.

4.4.Como forma de reduzir tais impactos, os produtos utilizados para o desenvolvimento dos
servigos em tela devem ser menos agressivos ao meio ambiente e com a priorizacdo de
materiais biodegradaveis.

4.5.A contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade e consciéncia ambiental,
baseadas na otimizagdo e economia de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental, quando
do fornecimento dos produtos a serem adquiridos, tais como uso racional de agua,
economia de energia elétrica, economia de materiais, separagdo de residuos e materiais
reciclaveis.

Subcontratagio
4.6.Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.7.Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.Na prestacao de servigos sera considerado os seguintes critérios:
I - “AFILIADQO” — estabelecimento comercial, no Brasil ou no exterior, integrante da rede
a que estiver associado o CONTRATADO, onde o PORTADOR podera fazer uso do
cartdo.
II — “ASSINATURA EM ARQUIVO” — modalidade pela qual o TITULAR adquire, via
telefone ou outros meios, bens e servigos de AFILIADOS, sem assinar o correspondente
comprovante de venda.
III — “ASSINATURA ELETRONICA” — c6digo pessoal e secreto que o PORTADOR
imposta em terminais ou outros equipamentos eletronicos para efetivar operagoes.
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IV — “BANCO” — Institui¢do financeira que emite, administra e através de sua rede de

Unidades, disponibiliza suporte operacional e tecnoldgico para utilizagao do cartio.

V — “CARTAO” — cartdo de plastico emitido pelo CONTRATADO, com LIMITE DE

UTILIZACAO preestabelecido para aquisi¢io de bens e servigos.

VI — “CARTAO DE PAGAMENTO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE

SERGIPE” — programa que utiliza cartdo de pagamento para aquisi¢des do Tribunal de

Contas do Estado de Sergipe, e serd processado por intermédio de sistema de cartdo com

a caracteristica do produto e operacionalizado na forma estabelecida entre o

CONTRATANTE e o CONTRATADO.

VII — “CENTRO DE CUSTO” — departamento, unidade gestora, diretoria, unidade de

gestdo ou qualquer outro termo que identifique vinculagdo com o Tribunal de Contas do

Estado de Sergipe.

VIII — “COMPROVANTE DE OPERACAO” — documento assinado pelo PORTADOR

para efetivar transagdes apds a apresentacio do CARTAO DE PAGAMENTO aos

AFILIADOS ou Institui¢do Financeira.

IX — “FATURA” — documento de faturamento contendo a informagao sobre os valores

devidos pelo TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE ao CONTRATADO.

X — “CONTA CORRENTE DE RELACIONAMENTO” — conta corrente exclusivamente

para relacionamento com 0 CARTAO DE PAGAMENTO. O saldo desta conta podera ser

mantido em qualquer modalidade de aplicag@o financeira, que possua resgate automatico,
pertencente ao portfolio do BANCO.

XI — “DEMONSTRACAO MENSAL” — documento emitido pelo CONTRATADO

contendo relagio das TRANSACOES efetuadas pelos PORTADORES do Tribunal de

Contas do Estado de Sergipe, langadas na FATURA, para efeito de conferéncia e atesto.

XII - “LIMITE DE UTILIZACAO” — valor maximo estabelecido pelo ORDENADOR DE

DESPESAS do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, conforme Ato do Tribunal de

Contas do Estado de Sergipe.

XIII — “ORDENADOR DE DESPESA” — responsavel legal pela ADMINISTRACAO do

Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.

XIV — “PREPOSTO” — representante da CONTRATANTE com poderes constituidos

através de contrato especifico, definido por Ato ou Portaria do Tribunal de Contas do

Estado de Sergipe.

XV — “REPRESENTANTE LEGAL” — servidor do Tribunal de Contas do Estado de

Sergipe com poderes definidos por Ato do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe para

fazer a adesdo a este contrato.

XVI — “REPRESENTANTE AUTORIZADQO” — pessoa indicada pelo Tribunal de Contas

do Estado de Sergipe através do Cadastro do Centro de Custo para:

a) Incluir ou excluir os portadores vinculados ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe;

b) Retirar os cartdes junto ao BANCO, mediante assinatura em termo especifico,
contendo os niimeros dos cartdes e nome dos referidos portadores;

c) Entregar os cartdes retirados junto ao BANCO aos respectivos portadores, colhendo
assinatura em TERMO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE PELA
UTILIZACAO DO CARTAO;

d) Assinar todo e qualquer documento dirigido ao CONTRATADO em nome do Tribunal
de Contas do Estado de Sergipe;

e) Receber os relatorios de controle do CONTRATADO;

f) Receber as FATURAS para pagamento;
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g) Estabelecer contato com o CONTRATADO; e
h) Para os portadores:
h.1) Definir os tipos de gastos permitidos a cada PORTADOR em tabela especifica;
h.2) Atribuir limites apropriados as transagdes e/ou despesas de cada PORTADOR,
cujo somatorio, quando da utilizagdo, ndo podera exceder ao limite a ela estipulado
pelo CONTRATADO; e
h.3) Flexibilizar os limites para cada PORTADOR, por valor das transagdes em cada
tipo de gastos onde o CARTAO podera ser utilizado.
i) Responsabilizar-se pela guarda dos cartdes apds sua retirada junto ao Banco, até a
entrega dos mesmos aos portadores.
XVII — “PORTADOR” — ORDENADOR DE DESPESA ou outro servidor por ele
autorizado a portar cartdo de pagamento emitido em nome do Tribunal de Contas do Estado
de Sergipe.
XVIII - “TRANSACAO” — aquisigdes e saques efetuados pelos PORTADORES junto aos
AFILIADOS, com utilizagao do cartdo de pagamento.
XIX — “UNIDADE DE FATURAMENTO” — nivel hierarquico, vinculado ao CENTRO
DE CUSTO, escolhido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sergipe para apresentacao
da FATURA.

Paragrafo tinico. A néo defini¢do do tipo de gasto permitido ao PORTADOR, nos termos
do item XVI, h, h.1, desta Clausula, implica na impossibilidade de utiliza¢do do cartio.

6. ESPECIFICACAO DO CARTAO

6.1.0 cartdo de pagamento sera confeccionado sob a inteira responsabilidade e encargo do
COTNRATADO, obedecidos os critérios e padroes de seguranca internacionais.

6.2.O Tribunal de Contas do Estado de Sergipe solicitara ao CONTRATADO a emissao dos
CARTOES para entrega aos PORTADORES por ele indicados.

6.3.Do cartdo constara, além dos dados e informacdes obrigatorios pelos padroes
internacionais, o nome do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe e do PORTADOR, na
forma que vier a ser solicitado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.

7. EMISSAO, OPERACIONALIZACAO E DO USO DO CARTAO

7.1.0s cartdes poderdo ser emitidos em plésticos especificos ou outros de uso do
CONTRATADO, destinando-se a realizacdo compras de bens e servicos junto aos
AFILIADOS.

7.2.0 cartdo ¢ de propriedade do CONTRATADO, e de uso pessoal e intransferivel do
PORTADOR nele identificado, contendo ainda sua assinatura.

7.3. A utilizacdo efetiva do cartdo pelo respectivo PORTADOR fica sujeita, também, as normas
especificas editadas pelo Poder Publico.

7.4.Respeitando o LIMITE DE UTILIZACAO disponivel 8 ADMINISTRACAO, o CARTAO
destina-se a:

I — Pagamento referente a aquisicao de bens e servigos, a vista, inclusive via INTERNET, em

estabelecimentos comerciais afiliados a rede da bandeira internacional em que for processada,

no Brasil e no exterior, denominados AFILIADOS;



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADD DE SERGIPE

IT — Transagdes por ASSINATURA EM ARQUIVO juntos aos estabelecimentos afiliados a
rede da bandeira internacional em que for processada.

E de responsabilidade da Contratante, através de seu ORDENADOR DE DESPESAS:

I — Orientar os PORTADORES sobre a utilizacdo dos cartdes, inclusive quanto ao
cadastramento e sigilo de senha pessoal no BANCO, indispensavel para a emissao, desbloqueio
e uso dos CARTOES;

II — Solicitar ao BANCO o bloqueio de cartdes em caso de extravio, roubo ou furto, ocasido em
que ser-lhe-a fornecido um Numero de Ocorréncia Atendimento (NOAT), numérico, que
constitui confirmagao e prova do pedido de bloqueio;

IIT — Comunicar, por escrito ou por meio eletronico especifico do BANCO, as exclusdes ou
inclusdes de PORTADORES;

IV — Devolver ao BANCO os cartdes do PORTADORES por ela excluidos;

V — Assumir despesas e riscos decorrentes da utilizagdo dos cartdes pelos PORTADORES;
VI — Definir a data de fechamento da FATURA para conferéncia;

VII — Definir as CONTAS CORRENTES DE RELACIONAMENTO para débitos das
FATURAS;

VIII — Definir os tipos de gastos permitidos a cada PORTADOR em tabela especifica;

IX — Atribuir limites apropriados as transag¢des e/ou despesas de cada PORTADOR, cujo
somatorio, quando da utilizacdo, ndo podera exceder o limite a ela estipulado pelo
CONTRATADO;

X — Flexibilizar os limites para cada PORTADOR, por valor das transagdes em cada categoria
de fastos onde o CARTAO poder ser utilizado;

XI — Aportar recursos previamente na CONTA CORRENTE DE RELACIONAMENTO, para
o estabelecimento do LIMITE DE UTILIZACAO, vinculando a ela os empenhos das despesas
a serem pagas mediante o uso do cartio;

TRANSACOES

8.1.As TRANSACOES com o cartio de pagamento sio passiveis de serem efetivadas em
qualquer estabelecimento AFILIADO, devendo, para tanto, o PORTADOR apresentar o
cartdo e, conferidos os dados lancados, assinar o COMPROVANTE DE OPERACAO
emitido em duas vias ou autorizar a operacdo através da senha fornecida pelo
CONTRATADO.

8.2.0 CONTRATADO nao se responsabilizara por qualquer eventual restricdo imposta por
AFILIADOS ao uso do cartdo, nem pelo preco, qualidade e quantidade dos bens deles
adquiridos ou dos servigos por eles prestados.

8.3. A aquisicdo de bens e servigos ocorrerdo mediante:

I — Assinatura no COMPROVANTE DE OPERACAO;

II - ASSINATURA ELETRONICA; ou

IIT — ASSINATURA EM ARQUIVO.

8.4.Cabera ao PORTADOR verificar a corre¢do dos dados lancados no comprovante de
operacdo pelo(s) AFILIADO(S) e/ou Instituigdes Financeiras sendo certo que, a
impostacio da senha, o fornecimento do nimero do CARTAO ou a aposi¢io da assinatura
no documento, significard integral responsabilidade do TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE SERGIPE e do PORTADOR, pela transacao, perante o CONTRATADO.
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8.5.Na existéncia de transagdes manuais sem a prévia autorizagdo do CONTRATADO, por
estarem dentro de parametros da bandeira internacional em que for processada, deverdo ser
debitados na conta relacionamentos; caso ndo haja saldo na mesma, o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE se compromete a efetuar a imediata transferéncia
de recursos a referida conta corrente de relacionamento.

USO NO EXTERIOR

9.1. O uso no exterior destina-se apenas a realizacdo de gastos com viagens, assim entendido,
aquisicdo de bens e servigos, respeitando, no que couber, a legislagdo que rege as
importacdes em geral, o regulamento do imposto de renda e demais aspectos fiscais.

9.2.Integram o presente CONTRATO as normas, critérios, limites e demais condi¢des baixadas
pelo Poder Publico relativas ao uso de cartdes no exterior ou em locais legalmente definidos
como tal, que as partes se obrigam a observar.

9.3.Nao serdo permitidas compras de bens que possam configurar investimento no exterior ou
importagdo sujeita a registro no SISCOMEX, bem como TRANSACOES subordinadas a
registro no Banco Central do Brasil.

9.4. A realizagdo de despesas no exterior, ou em locais legalmente definidos como tal, com
finalidade diversa da permitida, ensejard na adocao, pelo Banco Central do Brasil, das
medidas cabiveis, no ambito de sua competéncia.

9.5.Configurada a hipdtese prevista no paragrafo anterior, sem prejuizo das sangdes legais
aplicaveis, 0 CONTRATADO promovera o imediato cancelamento do CARTAO pelo
prazo minimo de 01 (um) ano.

9.6.Eventuais irregularidades detectadas no uso do CARTAO no exterior serdo objeto de
comunicacao ao Departamento da Receita Federal, através do Banco Central do Brasil.

9.7.0 Tribunal de Contas do Estado de Sergipe declara-se ciente de que o CONTRATADO ¢
obrigado a prestar informagdes detalhadas ao Banco Central do Brasil, a Receita Federal
do Brasil, se for o caso, ao Ministério Publico, cabendo ao Tribunal de Contas do Estado
de Sergipe a justificativa perante o Poder Publico quando notificado.

CANCELAMENTO E SUSPENSAO DO USO

10.1. O CONTRATADO poderd, de imediato, suspender ou cancelar a utilizacdo do(s)
CARTAO (OES) quanto o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe ndo efetuar o
pagamento de quaisquer valores devidos, ou quando incorrer alguma das situagdes
previstas na Clausula Nona.

10.2. Cancelado o CARTAO, o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE o
devolvera incontinente a0 CONTRATADO, tomando o prévio cuidado de inutiliza-lo. A
utilizacdo, a partir do cancelamento, tornar-se-a fraudulenta e, assim, sujeita as sangdes
penais cabiveis.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fieclmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3. Ascomunicag¢des entre 0 TCE/SE e 0 CONTRATADO devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se preferencialmente o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

11.4. O TCE/SE podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

12. FISCALIZACAO

12.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor(a), na
qualidade de fiscal do contrato, que sera designado por ato da Presidéncia do Tribunal de
Contas do Estado de Sergipe ou no préprio instrumento contratual.

13. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

13.1. A contratada disponibilizara mensalmente demonstrativos de fatura contendo os
lancamentos que configurem movimentagdo financeira decorrente da utilizagdo do
CARTAO.

13.2. O Tribunal de Contas do Estado de Sergipe através deste instrumento, autoriza o
CONTRATADO a debitar diariamente em sua CONTA CORRENTE DE
RELACIONAMENTO o valor das transa¢des processadas no dia.

13.3. Sem prejuizo da exigibilidade do pagamento didrio das transacdes, podera ser
contestada pelo TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE ou pelo
PORTADOR qualquer parcela do demonstrativo de conta, no prazo de até 10 (dez) dias
seguintes ao vencimento do respectivo débito. O ndo exercicio dessa faculdade implica o
reconhecimento da exatiddo da conta.

13.4. Poderda o CONTRATADOQO, a seu exclusivo juizo, admitir que a contesta¢do ocorra a
qualquer tempo, desde que ndo ultrapasse os prazos maximos estipulados no regulamento
da bandeira internacional em que for processada, ndo constituindo tal procedimento, no
entanto, novagao.

13.5. Podera o CONTRATADO, a seu exclusivo critério e sem que tal procedimento
constitua assun¢do de nova divida, admitir que os pagamentos diarios e as FATURAS
sejam pagas deduzidas as parcelas contestadas. Sobre as parcelas contestadas
indevidamente, ap6s o encerramento do processo de contestacdo, serdo exigidos os
encargos previstos, desde o vencimento da FATURA onde constou o langamento original
das transacdes contestadas.

13.6. A TRANSACAO realizada no exterior sera registrada na FATURA, na moeda
estrangeira na qual foi realizada, e convertida, obrigatoriamente, para dolares dos Estados
Unidos, pela taxa de conversdo utilizada pela bandeira internacional, na data de seu
processamento.

13.7. O valor das TRANSACOES em moeda estrangeira sera pago em moeda nacional,
sendo a conversdo feita mediante utilizacdo da taxa de venda do dolar turismo do dia efetivo
pagamento, divulgado pelo Banco do Brasil para cartdes de crédito.

13.8. Eventuais acertos cambiais relativos a pagamentos efetuados serdo langados na
FATURA imediatamente subsequente.
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13.9. O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE devera pagar, diariamente,
o valor total das compras processadas no dia, relativo as TRANSACOES em dolares dos
Estados Unidos.

13.10. Na ocorréncia de saldo credor ao CONTRATANTE, originario de pagamento superior
ao valor devido em doélares, sera convertido a taxa de venda do délar turismo utilizada no
pagamento; caso o saldo credor seja originario de “vouchers” ou qualquer outro acerto, sera
convertido a taxa de venda do dolar turismo do dia da transagao, divulgado pelo Banco do
Brasil para cartdes de crédito. Eventuais acertos cambiais serdo langados, em Reais, na
FATURA imediatamente subsequente.

13.11. O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE desde j4 aceita e reconhece,
para todos os efeitos legais, como validos e verdadeiros, fac-similes, cdpias microfilmadas
ou fotocdpias dos comprovantes de vendas/saques, bem como os dados registrados nos
computadores do CONTRATADO, quando as TRANSACOES forem processadas
diretamente em terminais ou outros equipamentos eletronicos credenciados pelo
CONTRATADO.

13.12. A Central de Atendimento do CONTRATADO registrara, no ato da contestagdo,
aquelas que nao forem esclarecidas naquele momento e informara ao reclamante o nimero
do registro da ocorréncia para acompanhamento e justificacao de glosa do valor faturado.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

14.1. O processo de selecdo do contratado sera conduzido por meio de um procedimento de
dispensa de licitacdo, com base no dispositivo legal estabelecido no art. 75, inciso IX, da
Lei n° 14.133/2021. Essa dispensa ocorrera para viabilizar a aquisi¢do de bens ou a
contratagdo de servigos por parte de pessoa juridica de direito publico interno.

14.2. A referida dispensa de licitagdo sera aplicada quando os bens a serem adquiridos ou os
servicos a serem contratados forem fornecidos por 6rgdo ou entidade que integram a
Administragdo Publica, especialmente criados para esse proposito especifico.

14.3. Essa modalidade de dispensa de licitagdo visa facilitar e agilizar o processo de
aquisicdo, garantindo que a pessoa juridica de direito publico interno possa efetuar
transagdes com Orgdos ou entidades especializadas, de maneira eficiente e em
conformidade com os principios estabelecidos pela Lei 14.133/2021.

14.4. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade do objeto.

14.5. Considerando que ndo ha cobranga de tarifa nesta contratacdo, sendo sem custo para o
TCE/SE, fica dispensada a realizag@o de pesquisa de mercado.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. A presente contratacdo ndo tera custo a este Tribunal de Contas. Todas as despesas
necessarias decorrentes da execug¢do dos servigos, inclusive impostos, contribuigdes
previdenciarias, encargos trabalhistas e quaisquer outros que forem devidos relativamente
aos servicos ¢ aos empregados, sdo de inteira, Unica e exclusiva responsabilidade do
CONTRATADO.
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16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. A contratagdo ndo gerara 6nus para o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.

17. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADO
17.1. Obrigac¢oes da Contratante:
17.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo.

17.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestacdo do servigo
provisoriamente com as especificagdes constantes deste Termo.

17.1.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou
irregularidades verificadas no servico, para que sejam reparadas.

17.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de
comissao/servidor especialmente designado.

17.2. A CONTRATANTE nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

17.3. Obrigacdes da Contratada:

17.3.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto.

17.3.2. Efetuar a prestagdo do servigo, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia.

17.3.3. Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da prestacdo do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao.

17.3.4. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagdo.

17.3.5. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

18. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a licitante que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletrénica ou execucgdo do contrato;

1) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangdes:

18.2.1. Adverténcia;
18.2.2. Multa de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10
(dez) dias, em razao do atraso injustificado na prestagao dos servigos objeto deste Contrato, ou
descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracdo para apresentagdo de
documentos.

b) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo parcial, suspensido ou
interrupgdo da prestagdo dos servicos contratado, salvo por motivo de for¢a maior ou caso
fortuito;

¢) 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo total da obrigacdo
assumida;

18.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
estadual, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

18.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

18.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

18.4. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e



paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.5. E admitida a reabilitagio do licitante ou contratado perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, na forma do disposto no artigo 163, da Lei 14.133/2021.

19. DA PROTECAO DE DADOS

19.1. A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar em conformidade
com a Legislagdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinacdes de orgdos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018, além das demais
normas ¢ politicas de prote¢do de dados de cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento
dos dados dos clientes, o que inclui os dados dos clientes desta. No manuseio dos dados a
CONTRATADA devera:

19.1.1. Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrugdes da
CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de ndo
mais poder cumprir estas obrigagdes, por qualquer razdo, concorda em informar de modo
formal este fato imediatamente 8 CONTRATANTE, que tera o direito de rescindir o contrato
sem qualquer 6nus, multa ou encargo.

19.1.2. Manter e utilizar medidas de seguranga administrativas, técnicas e fisicas apropriadas e
suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais mantidos
ou consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a prote¢do desses dados contra
acesso nao autorizado, destruigdo, uso, modificacdo, divulgagdo ou perda acidental ou indevida.

19.1.3. Acessar os dados dentro de seu escopo € na medida abrangida por sua permissdo de
acesso (autorizagdo) e que os dados pessoais nao podem ser lidos, copiados, modificados ou
removidos sem autorizagdo expressa e por escrito do CONTRATANTE.

19.1.4. Garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, socios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados,
assegurando que todos os seus colaboradores prepostos, socios, diretores, representantes ou
terceiros contratados que lidam com os dados pessoais sob responsabilidade do
CONTRATANTE assinaram Acordo de Confidencialidade com a CONTRATADA, bem como
a manter quaisquer Dados Pessoais estritamente confidenciais e de ndo os utilizar para outros
fins, com excecdo da prestacdao de servicos 8 CONTRATANTE. Ainda, treinara e orientara a
sua equipe sobre as disposicoes legais aplicaveis em relacdo a proteg¢ao de dados.

19.2. Os dados pessoais ndao poderao ser revelados a terceiros, com excecdo da prévia
autorizagdo por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a
distribuicdo de copias, resumos, compilagdes, extratos, analises, estudos ou outros meios que
contenham ou de outra forma reflitam referidas Informacoes.

19.2.1 Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinagdo legal a fornecer dados pessoais
auma autoridade publica, deverd informar previamente a CONTRATANTE para que esta tome
as medidas que julgar cabiveis.

19.2.2 A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas
a respeito de:

a) Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des legais relativas a protecao
de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios, ou terceiros autorizados;
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b) Qualquer outra violagdo de seguranca no admbito das atividades e responsabilidades da
CONTRATADA.

19.2.3. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos
de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou
penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do
descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das clausulas previstas neste capitulo
quanto a protecdo e uso dos dados pessoais.

20. DO PRAZO DE VIGENCIA, DA PRORROGACAO, DO REAJUSTE E DAS
ALTERACOES

20.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 05 anos, a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado na forma dos artigos 105 e 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, e sua eficacia se
dara com a respectiva publicagdo no sitio eletronico oficial, podendo ser rescindido
unilateralmente, por conveniéncia da Administracdo ou por infragdo as disposicdes legais ¢
contratuais;

20.2. A prorrogacao de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com a CONTRATADA;

20.3. Caso a legislagao altere o prazo de reajuste ou o indice definido no item anterior, sera adotado
o que for definido pelo Governo Federal.

20.5. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

20.8. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebrag@o de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

21. DA EXTINCAO CONTRATUAL

21.1. O Contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou nao as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

21.2. O Contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando
este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
Contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

21.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do Contrato, desde que
haja a notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2
(dois) meses de antecedéncia desse dia.

21.4. Caso a notifica¢ao da nao-continuidade do Contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera ap6s 2 (dois) meses
da data da comunicagao.

21.5. O Contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa.

21.6. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

21.7. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o Contrato.
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21.8. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera adotado o
procedimento constante no art. 136, da Lei (Federal) n°. 14.133/2021.

21.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
I - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
II - Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

III - IndenizagGes e multas.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. O Tribunal de Contas podera, a qualquer tempo, recusar os servigos, no todo ou em parte,
sempre que ndo atender ao estipulado neste Termo ou aos padrdes técnicos de qualidade
exigiveis.

Aracaju, 18 de julho de 2024.

Augusto Fabio Oliveira dos Santos
Diretor Administrativo e Financeiro
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